Smernica
cestovnych nahradach zamestnancov obee Drienovec,
prevadzke udrzbe a pouzivani motorovych vozidiel obce
Drienovec

Vnutorny predpis vydany na zabezpelenie dodrfiavania zakona &, 28372002 7. z
o cestovnyeh nahradach v zneni neskorSich predpisov a zdkona & S$23/2004 Z.z, 0
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni nicktorych zédkonov v zneni
neskorsich predpisov, najmd § 19 ods 6 a § 31 ods. 1 pism. k) .

ClL 1

Vseobecné ustanovenia

Tato smernica upravuge:
- poskytovanic nahrad wdavkov ainych ploeni pri pracovnych cestich
Zamestnancoy s pracoynom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu.
- pouzilic sluzobného motoroycho vozidla a sukiomného molorového vozidla
a povinnosti 7 toho vyplyvajuce.

CLII
Cestovné nadhrady zamestnancov

L. Vzmysle zékona & 283/2002 Z 2 o cestovnych nahraddch v zneni neskorsich
prodpisoy, prindle?! sanedhancom 4 pracovnom pomere alebo abdabnom pracoviom
varahu, ak osobimy predpis neustanovuie fnak, pri- pracovoveh-cestich nahrada vidavkov
i myeh ploeni

2. Pred uskatotnenim pracevng costy e nutné poFindat’ o podpisanie cestovného prikar

Yo A snmesmdvitels vysiclpjicehn snmestnancs na PriCcevIil cestu pisomne ardl micste jej
nastupu. miesio vykom| prace Sus tvania sposaly dopravy a nyiesto skondenia [Fricovie

GEsTY Lostirosin obee O RITL L e ATE S T T Pl PrECOv T Ceslal

4 U prikazoch pracovie] cesty jo obec [utiind viest evidenciu Lvidenciy o prikazoch na
pracovnu cestu vedic ,,ekonom.,, . i

5. Lumistiinec vyslany nd pracovng Lestu je poviomy najneshor do . napr. 15 pracovnveh
dnt viel 8 38 oely, T 2ak, & I8E002. 7 = . raineskor do kopea do komea Ealenddrne o
mesiaca nastedujiiceho po kalendirnom mesiaci. v ktorom bola pracovna cesta alebo ind
SELTRCrNs Susindaiicg warak me el skondenn oo dfa shonéenia vysianin ni

PEICOVI CESt0 vvidtoval pracoyvil cesiu i predlo?t znmestnivalel oy pisomng doklady
potvrdzujuce vyistovanie nahrad a vratir ngvyuclovany preddavok,

6. RKontrola vydétovanin pracovie cesty realizuje ckonom.,, o ktory podpisom
potvrdi sprivnost’ o Gplnest vwidtovimia.

CL 111
Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel

+—Chee Docnoves s lasinl tetin, mslonsd v il Fidkadey lenesbusnbnd motorove T T I
Fyp vozidla: Skoda Octay ia...... e SPA vl KS 0598k
Typ vozdla: . BMW............ SPZ vozidla: KS 155CL..
Typvondla: ..., v SPZ, vozidla:



Lo—5luzobne metorove voeidlo sl0F m preprave osdh o predmetoy pre potreby oble
Drieniwvec:

Fe—Nakludne mmorove voridio oboe sheal m prepravu predmetsy do celkeve] hmotmosti ...
2 je prevadzkovine sumestnangom obee. Koy je 2omdeny ako . a vvkonivis povinnosti
vindidn shuzobneho metorasého vaadla podla pracosne) ambuvy 2aj 1¢jto smemice,

+—Sluzabné moterove voridlo maze byt pouditd pre iné erganizdcie d asoby len so
sahlnsgm stardstu obee,

f—/Jamestnanec obee vykondvajicn tloby vodida shuabného motoroviho vozldla { vozidiel)
12 povinny dodrziaval’ pevinnosti uréend v telto smernici.

fre—Slurosta ubee e shebobne motorove voridio pousivin ber slufobneho vadica.

F—Nikup pohamych hmot do sluzobntch motorovieh voidiel obee zbezpetuje
takto = tankovanio o Serp ...,

#— tymto zamestianeom obet westvara dahodu o hmotne] zodpovednosti,

B—V pripade, Ze je pracovnd cesss vwkommna  sluobnym micaresym  vosdlom. oo
cestoviom prikaee musi by uvedena SP# vozidla. Cas prichodu o odehodu zamesinanca
veestovnent prikaee miasbaod povedat sapiag vosdidin o satatl & ukondeni priscovne cesty
fmady | e LSnam o presdulake motoroveho vogid| gt

H=Sulml  wvifovuns  pracovie] coesty sumesthondom. obee g vodidom  ufobného
meeroveho ol o kontrolupe pri keddey procovine) ceste . ekonom starosta obee.

CL 1V
Organizicia dopravy

. iadoteloinr o prepruve méde byt len #inéstnance obee. Zisdatel o prepravu je
poviemy, sprayie a oplne vy plnit” 2isdank o ma prepriva.

— meno Zudateln & oddeleme

— mena spelucestujicich

— defi, hodinu a miesto pristavenia

— trasy sledobne cesty [preshe svypinit

— bvilest o habr sa VodiS hldslu s ok Bodin

uvient e ok dobi e vozidlo po2adovand
. — ditum o podpis FilateT
2. Zindanku na prepravu schvalje siarostn obee,
3. Vyplnent apodpisana Zadonku oo preprave odoveds Fadatel uviest
funkeiu zamestinines !, najneskdr def pred prepraveu, a to do konea pracovne doby.

4. Priamy nadriadeny odovadd prisludnémy vodidoy stihtas pa opustenic pracoviska
prostrednicivem prikasu oo jaed, Prikaz ni desdu nalegdeoge povolene - ppustir’
pragoviskon Fodpisanim prikuew no joedy prismy nodrisdens neprebert zodpovednost’ za
technicky stav motorového voridla
Po ukanten! jazdy vodié vwplni idaje o konetnom stave Kilometrov do previddzkove;
kaifiy mowroveho vozidln a#iadstel o preprave je povieny tenta zaznam svajim
podpisiom potvedit
6. Ivicheine sa vyhotovuje sfenam. o prevideke  motorovehi varidle o fuse. mieste
anajerdenyeh ks podpisom prepssos ame] osoby
Vikue Spetreby PHM su wvhotovyje wposhedndmu dia v mesioel o predilsdd s
i peshver e Steho dig s bedigieebo mesioea;

= ErikeUperovief | sturostovt aboe o

-nastedne ... ekonomickémy oddeleniu k madtovaniu sputteby PHM.
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8. Starosta obce pouziva sluzobné motorové vozidla bez vypliovania Ziadanky. Do
prevadzkove] knihy motorového vozila je povinny zapisat datum. ciel cesty. koneény
stav kilometroy a polvrdit’ to podpisom,

CLV
Povinnosti zamestnanca zaradeného ako
vodi¢ sluzobného motorového vozidla

1. Zamestnanee zaradeny ako vodi¢ sluzobného motorového vozidla zodpoveda za jeho
technicky stay, Kazdi spozorovanu vadu je povinny ncodkladne nahlasit’ priamemu
nadriadenému. Po ukonéeni pracovného dna sluzobné vozidlo zaparkovat' do pridelene;j
garaze

2. Vodi¢ je povinny kontrolovat’ a ¢istit” interiér a exteriér vozidla podl'a potreby.

3. Zamestnanec caradeny ako vodi¢ sluzobné¢ho motorového vozidla je povinny spravidla
kazdy posledny pracovny def v mesiacl:

Aff
— doplnit” palivovd nddrz prideleného  sluzobného motorového vozidla na
maximum
B/
— predloZit’ zdznam o prevadzke motorového vozidla spolu s oislovanymi
ziadankami,
— predlozil’ pokladni¢né doklady za ¢erpané pohonné hmoty,
— predlozil vyUctovanie pracovnych ciest a spolreby pohonnych hmét
4, Plni povinnosti vodi¢a sluzobného motorového vozidla

L V1
Povinnaostl vadica sluzoabhného motorovéeho vozidla

L. Nodié mesmie opusthit’ procoyisko bee Jadonks aprikoeu no jwedu
2, Ny sblade veavy amesinbatela o stlade s sdkonom & BN L 7 ocestng]
premuvke U ooemene o doplneni plekuwseh aakonoy v anent neskarsich  predpisos
absolvovat’ lekarsku prehiliadiu.
3. Vodié e pred joedou povinny:
— skonwoloval technicky stsy motorového voridia;
— it k dispozmicn prikoz na jazdu. 3 to pri sebe v motorovem vozidle;
— pred odehodom na jazdu yviest” do prevadzkover knihy pofiatodny stay
chomaetin:
detuding wapisat trasu prepravy o fas odchodu v pripade vnicervch miest
rorpisal postupne veethy nuvstivend mieste o ki kaddému migsin urdeniu
uviest podet kilometroy;
— P ukendent preprovy urabil zienam do prevadzkove) knihy, uviest” podet
najarderyeh  Kilometos piemo odoy dat® podpisat, resp dur podpisar’
LR IR RS
4. Nodit je povinmy pred opussenim vaeidly postaral si o jeho dostatodag subeypeienie
pecdd oslenatenin el ['II.:I?-;Il.l.lLII_'IIi'.] Pa ukondeni _|.|_.-'_.J_ e povinnost sluFobne voeidlo
garnzoval v prideiene) g
5. Nuodit nesmie prenechat’ vozidlo do whivania falfe) osobe okrem starosiu obee



i

Kazdu nehodu, poskodeniu, odcudzenie je vodié povinny okamzite hldsit’ najblizgiemu
oddeleniu PZ SR a priamemu nadriadenému

Cl. VII
Prevadzkové normy

Stanovenic prevadzkovych noriem spotreby pohonnych hmot vychiadza z idajov
uvedenych v technickom preukaze a to v stlade so zakonom & 283/2002 .2

Tvp motoroveho vozidla: PV 3S e s noraSPZ - vk S 191 BGaarak. . s
== spotreba... 30 /100 km
Typ motorového vozidla: ...PV3S., ... .........SP7 KS4I8BN. ...
— spotreba. . 301/100km
Typ motorového vozidla: ..‘Traktor Proxima
Plus... s e T P JOSNOO [P G

— spotreba....61/ | mot hod

wviesigie - mesalne kontroluje skutodn spotrebu pohcnnyeh hmot a priebezne ju
vyhodnoeuje. V pripade prekradovania stanovenyeh noriem' ea jeh objektivizicia vykong
kemisiondlne s ohladom oo technicky stav a vek vozidla.

[ CL. VIII
Udrzba motorovych vozidiel

Udrzba motorovych vozidiel sa riadi ust. § 21 zdkona &. 725/2004 7. z o pedmienkach
prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych komunikacidch a o zmene a doplneni
mektoryeh zdkonov v zneni neskorsich predpisov a suvisiacimi zdkonmi, vyhldskami a

predpismi
Cl. IX
Pouzivanie stikromnych motorovych vozidiel
1. Zamestnanec . obce.........oocoi. modZe pouZit' vlastné motorové vozidlo na

sluzobné Gcely (pracovni cestu) za tychto podmienok:
— uskutotnenie pracovnej cesty tymto spasobom je G&elné a hospodarne;
— vozidlo je poistené havarijnou poistkou:
— technicky stav vozidla je v salade s predpismi o podmienkach prevadzky
vozidiel na pozemnych komunikaeisch:
— moznost’ pouzit' stikromné motorové vozidlo bola schvalena starostom obce;
— Vvvuctovanic cestovnych nahrad bude uskutotnens v stilade s platnymi zakonmi
o cestovnych ndhradach
vk s yaethy podoienky pre PR stihorammndho motorovelo vozidhl mi PEACOYTIL eesty
Pl predehidegiieeto dscku splnene, @k samesinunee Heatvor] romag dehodi so
cnmesinnvatelom, 2¢ prl prcovine] veste paiesije sukmomng cdsime molomve Voridln,
pricom v inkom pripade pairt sikisdng nohrmde o kady 1 km jsdy o nihroda 2
spotrebovand pohonné ldtky, P uzaveed pisoimng) dohody zamestnanec e povinny vady



[ I

predlozit” fotokopiu poistnej zmluvy, fotokdpiu o zaplateni havarijného poistenia,
fotokopiu technického preukazu

Zamestnévatel vysielajlci zamestnanca na pracovnu cestu v pisomnom prikaze na jazdu
uréi miesto ndstupu na pracovni cestu, miesto vykonu prace. ¢as trvania, sposob dopravy,
frasu pracovnej cesty. mend spolucestujucich a miesto skon&enia pracovnej cesty.
Zamestnanec pred nastupom na pracovnu cestu v prikaze na jazdu vyznaéi pociatoény
stav kilometrov a po ukon€eni pracovnej cesty vyznaéi v prikaze na jazdu konedny stav
kilometrov

Sumu zékladncj néhrady pre osobné cestné motorové vozidla ustanovuje opatrenie, ktoré
vydava Ministerstvo prace socidlnych veei a rodiny SR

Nahrada 7a spotrcbované pohonné latky patri zamestnancovi podla cien pohonnych latok
plalnych v ¢ase pouzitia cestncho motoroveho vovzidla, prepocitanyeh podla spotreby
pohonnych latok uvedenej v technickom preukaze cestného  motorového vozidla
postupom podla § 7 ods, 4 zdkona ¢. 283/2002 7. z. Doklad o nakupe pohonnych latok
z registraénej pokladnice (original) v ¢ase uskutonenia pracovnej cesty s toleranciou ...
pracovnych dni pred uskutoénenim pracovnej cesty zamestnanec predloi spolu
s vyactovanim pracovnej cesty. t j s riadne vyplnenym prikazom na jazdu. a to do .... dni
po jej skondeni

CLX
Spoloéné ustanovenia

Ak zakon pozaduje preukazanie vydavkov a zamestnanec ich nepreukdze, mdze mu
zamestnavatel' poskytnut’ ndhrady v nim uznanej sume s prihliadnutim na urdené
podmienky pracovne] cesty

Néhrada cestovnyeh  vydavkoy  za  micstnu  pravidelnd verejni  dopravu  patri
zamestnancovi v preukazane] sume

V pripade nepreukazania cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnu verejna dopravu zo
strany zamesinanca, nahradu cestovnych vydavkov uré{ zamestnavatel’ v sume podla
ceny cestovncho listka. ktora platila v Casc uskutoénenia pracovne; cesty.

Ak zamestnanec nepreukdze vynaloZenie cestovnych vvdavkov za miestnu pravidelni
verejnu dopravu z toho dévodu. Ze na pracovnej ceste bol spolucestujicim pri pouziti
sluzobného motorového vozidla. resp. sukromného molorového vozidla, tak nahrada
v zmysle odseku 3 tohto ¢lanku mu nepatri,

Cl. X1
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica je zavizna pre victkych zamestnancov abee Drienovec
Na vztahy. ktoré nie si upravené touto smernicou. sa vztahuje zakon ¢ 28 12002 i
0 cestovnych nahradéch v zneni neskorsich predpisov. /:‘x KA e
Tato smernica nadobuda néinnost ...9 4.2015. ., .f"ﬁ,n' ] g
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Slarosta ollce

Obec Drienovec pouziva tlaciva Seliu pte toulo smermicou uréené tladiva - —

- Ziadanka o prepravu.
- Cestovny prikaz
- Zéznam o previdzke motorového vozidla,



